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HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CPPT VA PTPT LONG GIANG

Céan ctr Luat Chung khoén cta Quéc hdi Nudce Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam va
cac vin ban huéng dan thi hanh;

Cin ctr Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 Huéng dan vé quan tri cong ty ap
dung ddi v6i Cong ty dai chung.

Cin cir Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ciia By Tai chinh vé viéc huéng
dan cong bd thong tin trén thi truong ching khoan;

Cin cir Thong tu s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 ciia B Tai chinh vé viéc hudng
dan chao ban ching khoan ra cong ching, chao ban ¢ phiéu dé hoan d6i, phat hanh thém
co phiéu, ban lai c6 phiéu, mua lai c¢6 phiéu, ban c6 phiéu quy va chao mua cong khai co
phiéu;

Cin ctr diéu 18 to chue va hoat dong ciia Cong ty CPPT & PTDT Long Giang.

Chu tich Hoi ddng Quan tri Cong ty Co phan Pau tu va Phat trién do thi Long Giang

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché quan tri Cong ty CPPT va PTDT
Long Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy 27 thang 04 nam 2019.

Piéu 3. Cac 6ng/ba Uy vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, thanh vién
Ban Giam ddc, Ké toan truong Cong ty va Trudng cac phong ban, don vi tryc thudc
Cong ty co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI

Nhu Diéu 3; CHU TICH HPQT
SGD CKTPHCM, UBCK;

Cac thanh vién HDQT/BKS;

Luu P.HCNS

Lé Ha Giang
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN PO THI LONG GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ... /2019/0P-HPQOT)

CAC THUAT NGU BIET TAT
« Long Giang Land  Céng ty c6 phan Pau tu va Phat trién d6 thi Long Giang

« LGL M4 chang khoan cua Cong ty ¢ phan Dau tu va Phat trién d6
thi Long Giang

« PHDCD Dai Hoi Bong C6 dong

« HPQT Hoi ddng Quan tri

+ BGDP Ban Giam Déc

« BKS Ban kiém soéat

« CBTT Cong bé thang tin

« QTCT Quan tri cong ty

« Codong Cb dong cua Cong ty

« QHCD Quan hé ¢ dong

« NDT Nha dau tu

« BCTC Béo céo tai chinh

« BCTN Bao cao thuong nién

« UBCKNN Uy ban Chiig khoan Nha nuéc

+ SGDCK S& Giao dich chitng khoén

« HSX S¢ Giao dich Chitng khoan thanh phé H6 Chi Minh

+  Website Trang thong tin dién tir cia Cong ty

« BTC B6 Tai chinh

« VSD Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam

o KTT Ké toan truong

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. P6i twong ap dung

- Quy ché Coéng bd thong tin ciia Cong ty CPDT & PTPT Long Giang quy dinh viéc to chirc
va thuc hién CBTT
- Quy ché nay ap dung cho tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban
Giam doc, cac Ph(:)ng/ban/chi nhanh/van phong dai dién va ca nhan thuéc Cong ty c¢d phan
Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang, nguoi c6 lién quan dén cong bo thong tin.
CHUONG II. YEU CAU VE CONG BO THONG TIN
Piéu 2: Nguoi phu trach cong bd thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 thong tin théng qua nguoi dai dién phap luat hodc ca
nhan duoc uy quyén.

a. Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh ddy di, chinh xéc va kip thoi
vé thong tin do nguoi duge uy quyén CBTT cong bo. Truong hop phat sinh sy kién
CBTT ma ca nguoi dai di¢n theo phap ludt va nguoi dugc uy quyén CBTT déu vang mat



thi thanh vién giir chirc vu cao nhat ciia Ban Diéu hanh Cong ty co trach nhiém thay thé
thuc hién CBTT.

Hb so cua nhan vién cong bd thong tin phai duge ndp cho Uy ban Ching khoan Nha
nuéce, S Giao dich Chimg khoan Thanh phd Ho Chi Minh, gidy uy quyén cong bd thong
tin theophu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 155/2015/TT-BTC. Truong hop
thay d6i nhan vién cong bd thong tin, Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién D6 thi Long
Giang phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK ti thiéu 24 gio trude khi viée uy quyén co
hiéu luec.

Nha déru tu thuc}c ddi tuong CBTT 121‘ td chirc, c4 nhan thude d6i tuong CBTT co6 lién
quan dén c6 phi€u cua Cong ty. Nha dau tu thuc hién CBTT theo quy dinh cua Nghi dinh
va Thong tu hudng dan.

Nhdn vién tong hop théng tin: La nhitng ngudi gitip viéc cho Nguoi dai dién phép luat
hodc ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin, co trach nhiém tap hop tit ca cac thong tin
tor cac phong/ban/chi nhdnh/van phong dai dién/bd phan lién quan; kiém tra ndi dung
thong tin, ddi chiéu véi cac quy dinh cua phap luat vé cong bd thong tin, soan thao vin
ban coéng bd thong tin, chuyén cho nhan vién céng bd thong tin chinh thirc xem xét va
trinh HPQT hodc Ban Giam déc phé duyét.

Viéc CBTT phai dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 71/2017/Nb-CP ngay
06/6/2017 va nguyén tac tai Diéu 3 cua Thong tu so 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10
nam 2015.

Piéu 3: Hinh thirc cong bd thong tin

Céc thong tin cong bd, bao cao phai dugc chuyén dén UBCKNN, SGDCK dudi hinh thirc vin
ban va file dir liéu, cu thé:

Hinh thtrc van ban: 01 ban chinh c6 day du dau va chit ky ciia ngudi co tham quyén.

Hinh thuc st dung file: Thong tin dang file st dung bang méa Times New Roman trén
phan mém Word, d6i vdi cac ban so li¢u str dung phan mém Excel va chuyén dén dia chi
email cua S¢ Giao Dich chung khoan TP.H6 Chi Minh.

Diéu 4: Phwong tién cong b6 thong tin

Viéc CBTT duoc thuc hién déng thoi thong qua cac phuong tién CBTT nhu sau:

Trang thong tin dién tir (website) cta to chirc 1a d6i twong CBTT;
Céc phuong tién thong tin dai chiing

Hé théng CBTT cuia Uy ban chting khoan Nha nuéc;

Trang thong tin dién tr ctia S& Giao dich chung khoan;

Trang thong tin dién tir ciia Trung tam luu ky chimg khoan;

Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap luét (bao in, bao dién tur...)

Piéu 5: Trach nhiém khi cong bd thong tin

Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang khi thuc hién cong bd thong tin phai
dong thoi bao cdo UBCKNN, SGDCK.

Khi thuc hién cong bd thong tin, Cong ty C6 phan Pau tu va Phét trién D6 thi Long Giang va
nguoi co lien quan khong duogc:



Che dau nhiing thong tin bat loi hodc 1am giam tinh chinh x4c cua thong tin phai cong bd;
Pua ra nhitng dy doan khong thyc té hodc phuong 4an khong kha thi;
Str dung nhiéu tir khé hiéu hodc thuat ngit chuyén nganh;

Cong bd thong tin c6 tinh cudng diéu gy hiéu 1am cho ngudi dau tu va anh huéng dén
thi truong;

Thay d6i hodc phti nhan ndi dung thong tin di cong bé ma khong duoc su chip thuan cia
UBCKNN;

St dung thong tin chua duoc phép cong bd dé mua ban ching khoan.

~ CHUONGIL
NOI DUNG VA QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Didu 6: Cic loai hinh cong bd thong tin

Céng bo théng tin dinh ky: 1a viéc cong bd thong tin hang quy /6 thang/nam.

Céng bé théng tin bdt thwong: 13 viéc cong bd thong tin ngay sau khi xay ra cac su kién
quan trong, c¢6 thé anh hudng l6n dén gia chung khoan hodc loi ich ciia nguoi dau tu.

Cdng bo théng tin theo yéu cau: La vige cong bd thong tin khi UBCKNN, SGDCK ¢6
yéu cau.

Piéu 7: Cong bd thong tin dinh ky

1.

Cong ty dai chung phai cong bd bao céo tai chinh nim da duoc kiém toan boi t6 chic kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém todn cho don vi c6 loi ich cong chung theo nguyén
tac sau:

Béo céo tai chinh phai bao gom diy du cic bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép;

Long Giang Land phai cong bd 02 bao céo: bao cio tai chinh nim cua riéng cua Long
Giang land va bao céo tai chinh nim hop nhat theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghiép;

. Toan van bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan phai dugc cong bo day du, ké ca bao

cdo kiém toan vé bao céo tai chinh d6. Truong hop kiém toan khong chap nhan toan phan
bao cdo tai chinh, cong ty dai chung phai cong bd bao céo tai chinh nam, bdo cédo kiém
toan kém theo van ban giai trinh ctia cong ty;

Thoi han cong bo bdo cdo tai chinh nam:

Long Giang Land phai cong bd bao céo tai chinh nim d3 duoc kiém toan trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay,
ké tir ngay két thuc nim tai chinh;

Truong hop Long Giang Land khong thé hoan thanh viéc cong bd béo cdo tai chinh nim
trong thoi han néu trén do phai lap bao cdo tai chinh nim hop nhat hodc bao cao tai chinh
nam tong hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két ciia Long Giang Land ciing phai
1ap bao cédo tai chinh nam cé kiém toan, bao céo tai chinh nam hop nhét hodc bao cdo tai
chinh nam tong hop thi Uy ban Chimg khoan Nha nuéc xem xét gia han thoi gian cong bd
bao cdo tai chinh nam khi c6 yéu ciu bang vin ban ciia cong ty, nhung toi da khong qua



100 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh phap luat lién
quan.

T4 chirc niém yét, cong ty dai ching quy mé 16n phai cong bd béo céo tai chinh ban nién
da duoc soat xét boi to chire kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan cho don vi co
loi ich cong chung thudc linh vuc chirng khodn.

. B4o cdo tai chinh ban nién phai 1 bao céo tai chinh giita nién d6 dang ddy du theo Chuin
muc ké toan “Bdo céo tai chinh giira nién d6”, trinh bay sb liéu tai chinh trong 06 thang
dau nam tai chinh cta cong ty, duoc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 8 Thong tu
nay. Bdo céo tai chinh ban nién phai duoc soat xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét
bao cdo tai chinh. Toan vin béo c4o tai chinh ban nién phai duoc cong bd day du, kém theo
¥ kién kiém to4n va van ban giai trinh cua cong ty trong trudng hop béo céo tai chinh ban
nién dugc soat xét co két luan cua kiém toan vién 13 khong dat yéu cau;

. Thoi han cdng bo bao cao tai chinh ban nién:

Long Giang Land phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét trong thdi han
05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao co soat xét nhung khong duge vuot qua 45
ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam tai chinh.

Trudng hop Long Giang Land khong thé hoan thanh viéc cong bd bao céo tai chinh ban
nién trong thoi han néu trén do phai lap bao céo tai chinh ban nién hop nhét hodc bao cao
tai chinh ban nién tong hop; hodc do cic cong ty con, cong ty lién két cia Long Giang
Land ciing phai 1ap bao cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét, bao cao tai chinh ban nién
hop nhat, bao cao tai chinh ban nién tong hop thi Uy ban Chimg khodn Nha nudc xem xét
gia han thoi gian cong bd bao cdo tai chinh ban nién khi co yéu cau bang vin ban ciia cong
ty, nhung t6i da khong qua 60 ngiy, ké tir ngay két thic 06 thang ddu nam tai chinh bao
dam phu hgp véi quy dinh phép luat lién quan.

T6 chirc niém yét, cong ty dai chung quy mé 16n phai cong bd bao cio tai chinh quy hoic
bao cdo tai chinh quy da duge soat xét (néu co).

. Bao céo tai chinh quy phai 1a béo cdo tai chinh giita nién d6 dang dy du theo Chuan muc
ké toan “Bdo cdo tai chinh gitra nién d§”, duoc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 8
Thong tu nay. Toan van bao cdo tai chinh quy hodc bao cao tai chinh quy da duoc soat xét
(néu co) phai duoc cong bd day di, kém theo ¥ kién kiém todn va van ban giai trinh cia
cong ty trong truong hop bao céo tai chinh quy duoc soat xét (néu cd) ¢ két luan cia kiém
toan vién la khong dat yéu cAu;

. Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy:

Long Giang Land phai cong bd bao céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thuc quy. T6 chirc niém yét, cong ty dai chiing quy mé 16n céng bd bao cio tai chinh quy
duoc soat xét (néu co) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cdo
soat xet.

Truong hop Long Giang Land khong thé hoan thanh viéc cong bd bao céo tai chinh quy
trong thdi han néu trén do phai 1ap bao céo tai chinh quy hop nhat hodc béo cdo tai chinh
quy tong hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két cua Long Giang Land ciing phai
1ap bao cdo tai chinh quy hop nhit, bao céo tai chinh quy tong hop thi Uy ban Ching
khoan Nha nudc xem xét gia han thoi gian cong bd bao cao tai chinh quy khi co yéu cau



bang vin ban cua cong ty, nhung tdi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két thuc quy bao
dam phu hgp voi quy dinh phap luat lién quan.

Khi cong bd thong tin cac béo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Piéu nay Long Giang
Land phai dong thoi giai trinh nguyén nhéan khi xay ra mot trong cac truong hop sau:

. Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghi¢p tai B4o céo két qua hoat dong kinh doanh cua
ky cong bd thay doi tir 10% tré 1én so v6i bao cao cung ky nam trudc;

. Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo bi 15; hodc chuyén tir 1ai ¢ ky trudce sang 16 & ky nay
hoac nguoc lai;

. SO lidu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir ddu nim tai bao cao két qua hoat dong
kinh doanh trong bao cdo tai chinh quy 2 da cong bd so voi bao céo tai chinh ban nién
duoc soat xét; hodc tai bdo cdo tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao céo tai chinh nim
duoc kiém toan c6 sy chénh l1éch tir 5% trd 18n; hodc chuyén tir 15 sang 13i hoidc nguoc lai;

. S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh trong ky
béo céo co su chénh 1éch trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd 1én.

Cong ty dai chung phai lap bao cao thuong nién theo Phu luc sé 04 ban hanh kém theo
Thong tu 155/2015/TT-BTC va cong bd béo cao nay cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong
b bao cdo tai chinh ndm dugc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai phi hop véi BCTC nam duge kiém
toan.

Bao céo tinh hinh quan tri Cong ty

Cong ty phai CBTT dinh ky 06 thang va nim, vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky
DHDCD thuong nién va trong BCTN ctia Cong ty theo quy dinh ctuia phap luat chung
khoén vé CBTT.

Long Giang Land cong bd dinh ky 6 thang va nim theo Phu luc s6 05 ban hanh kém theo
Thong tuw 155/2015/TT-BTC. Thoi han céng bd théng tin Bio céo tinh hinh quan tri cong
ty cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky béo cdo.

Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong thudng nién

. Long Giang Land phai CBTT vé viéc lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop
DHDCP tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

. Cham nhét 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cd dong, Long Giang Land phai
cong bo trén trang thong tin dién tir cia cong ty va ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢
giao dich ching khoén vé viéc hop Dai hoi dong c6 dong, trong d6 néu rd dudong dan dén
toan b tai liéu hop Pai hoi ddng cd dong thudng nién, bao gdm:

- Thong bao moi hop;
- Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
- Chuong trinh hop, Phiéu biéu quyét;

- Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ing cir vién trong trudng hop bau thanh vién
Ban Kiém soat, thanh vién Hoi d@)ng quan tri;



- Céc tai liéu tham khao lam co sé thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi
timg van dé trong chwong trinh hop;

- Tai liéu hop Pai hoi dong cd déng phai dwgc ding tai va cap nhat cac stra ddi, bd
sung (néu c6) cho t6i khi két thuc Dai hoi dong cb dong.

Trudng hop khong t6 chire thanh cong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong lan thir nhat, Long
Giang Land phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém dy kién t6 chire cac cude hop ké
tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép c6 dong tai tai liéu hop Pai hoi dong cb
déng theo quy dinh tai diém a khoan nay cho t&i khi td chire thanh cong Dai hoi dong cb
déng. Thoi diém t6 chirc cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phép luit vé doanh
nghiép;

Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong thudng nién phai dugc cong bd trong
thoi han 24 gio ké tir khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua.

Dic¢u 8: Cong bd thong tin bit thuwong

1.

Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién D6 thi Long Giang phai bao cao bang vin ban cho
UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gid ké tur khi xdy ra mdt trong cac sy kién hodc cac
truong hop sau day:

. Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong téa hoac dugc phép hoat dong tré lai sau khi

bi phong toa, ngoai trir trudng hop phong téa theo yéu cau cta chinh cong ty;

. Tam ngirng mot phén hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bod sung hodc rut bt mot hodc

mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép hoic Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong; thay doi
thong tin trong Ban céo bach sau khi d3 duoc Uy ban Chirng khoan Nha nudc cép Gidy
ching nhan dang ky chao ban;

. Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong (bao gdm nghi quyét ciia Pai hoi dong cb

dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay ¥ kién co dong bang
van ban). Truong hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua viéc huy niém yét, cong ty phai
cong b thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua ctia c6 dong khong phai 1a
c6 dong lom;

. Quyét dinh mua hodc ban cb phleu quy; ngay thue hién quyén mua cb phleu cia nguoi so

hiru trai phleu kem theo quyén mua co phiéu hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phleu
chuyén d6i sang c¢d phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét
dinh lién quan dén viéc chao ban chirng khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

: Quyét dinh vé& muc ¢b tirc, hinh thirc tra ¢d tire, thoi gian tra cd tuc; quyét dinh tach, gop

c0 phiéu;

Quyét dinh vé viéc to chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, siap nhap doanh
nghiép), giai thé doanh nghiép; thay ddi tén cong ty, con ddu cua cong ty; thay ddi dia
diém, thanh 1ap méi hoic dong ctra try so chinh, chi nhanh, phong giao dich; sira ddi, bd

sung Diéu 1€; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua cong ty;

. Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay doi chinh

sach ké toan :ap dung do thay ddi quy dinh phép luat); thong bao doanh nghiép kiém toan
da ky hop dong klem toan bao cdo tai chinh ndm hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong); doanh nghiép kiém toan tir choi ki€ém toan bao cao tai chinh cua



cong ty; két qua didu chinh hoi td bao cdo tai chinh (néu co); ¥ kién khong phai 13 ¥ kién
chép nhan toan phan cta kiém toan vién ddi v6i bao cdo tai chinh;

. Quyét dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé ting sé hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty d6 tr¢ thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam so
htru tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién Kkét; dong, mé chi nhanh, nha may, van phong dai di¢n;

i. Quyét dinh cua Dai hoi dong cd doéng hodc Hoi dong quan tri thong qua hop ddng, giao
dich giira cong ty véi ngudi ndi bd hodc ngudi co lién quan;

j. Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, c¢6 phiéu wu dai;

. Khi ¢6 sy thay d6i sé cd phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bd
thong tin thyc hi¢n nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém 6 phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cao Uy ban
Chung khoan Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching
khoan;

Truong hop cong ty giao dich c6 phiéu quy, tinh tr thoi giém’cf)ng ty bao céo két qua giao
dich c6 phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich c6 phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai ¢ phiéu cta can bd cong nhén vién theo chuong trinh lya
chon cua nguoi lao dong trong cong ty hodc mua lai c¢b phiéu 1é cua cong ty thong qua
cong ty ching khoan; cong ty ching khoan mua cd phleu ctua chinh minh theo yéu cau cua
khach hang hodc dé sira 18i giao dich, cong ty cong bd thong tin trong vong 10 ngay dau
tién cua thang trén co s cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd thong tin.

. Khi nhan duoc Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong ctia cong ty duoc sira doi, bd sung;

.Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bod nhiém lai, bai nhiém nguoi ndéi bd. Trong vong 03
ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viée thay doi, bd nhiém méi, bo nhiém lai,
béi nhiém nguoi ndi bo, cong ty gui cho Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich
chtrng khoan noi cong ty niém yet dang ky giao dich Ban cung cap thong tin clia ngudi noi
bd m&i (néu c6) theo Phy luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC;

. Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i voi nguoi
ndi bd cua cong ty;

. Khi nhan dugc ban an, quyet dinh cua To0a an lién quan_ dén hoat dong cua cong ty; két
luan cta co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué;

. Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay cua cong ty c6
gia tri tor 30% von chu s¢ hitu trd 1€n tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da duoc kiém
toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

. Trudong hop tong gié tri cac khoan vay cua cong ty dat tur 30% vbn chu so hitu tré 1én tinh
tai bao cdo tai chinh nim gan nhat da duoc klem toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan
nhit duoc soat xét, cong ty cong bd  thong tin vé cac quyét dinh vay thém hodc phat hanh
thém trai phleu c6 gia tri tir 10% von cha sé hiru tr¢ 1€n theo bao cdo tai chinh nam gan
nhét d3 kiém toan hodc bao cao tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét;

. Cong ty nhan duoc thong bao cta Toa an thu 1y don yéu cdu mé tha tuc pha san doanh
nghiép;



s. Khi xay ra cac su kién khac c6 anh huong 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri cua cong ty.

2. Cong bd thong tin vé Dai hoi dong c6 dong bat thuong hodc thong qua nghi quyét Pai hoi
ddng c6 dong dudi hinh thie 13y ¥ kién c6 dong bang vin ban:

a. Viéc cong bd thong tin vé Dai hoi dong cbd dong bat thuong thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC;

b. Truong hop ldy v kién Dai hoi dong cb dong bang van ban, chdm nhét 10 ngay trudc thoi
han phai giri lai phiéu 1y ¥ kién, cong ty dai ching phai cong bé trén trang thong tin dién
tir ciia minh, dong thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai
hoi dong cb dong va céac tai liéu gii trinh dy thao nghi quyét.

3. Khi cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty dai chung phai néu rd
su kién xay ra, nguyén nhéan va céac giai phap khac phuc (néu co).
4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén cho ¢ dong hién

hiru.

Long Giang bao céo va nop day du cac tai lidu 1a can cir phap 1y lién quan dén ngay ding
ky cudi cung duy kién thyuc hién quyén cho ¢6 dong hién hitu cho Trung tim luu ky ching
khoan, S¢ giao dich chig khoan (truong hop 14 to chirc niém yét, dang ky giao dich), bao
c4o Uy ban Ching khoan Nha nuéc, dong thoi cong bd thong tin cham nhat 10 ngay trudc
ngay dang ky cubi cung du kién.

Diéu 9: Cong bd thong tin theo yéu ciu

Cong ty C(X)‘phén Dau tu va Phat trién D6 thi Long Giang phai cong b6 thong tin theo qui dinh tai
khoan 4 Diéu 101 Luét ching khoan trong thoi han hai muoi bon (24) gio, ké tur khi nhan duoc
yéu cau cua UBCKNN, bao gom céc su kién sau day:

e (o6 thong tin lién quan dén COng ty anh huong nghiém trong dén loi ich hop phéap cta
nha dau tu;

e (o thong tin lién quan dén CONng ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can phai xac
nhan thong tin do.

Cong ty C phan Pau tu va Phét trién D6 thi Long Giang phai cong bd thong tin theo yéu cau
thong qua cic an pham, trang thong tin dién tir cua Cong ty, qua phuong tién thong tin dai chung
hoic phuong tién cong bd théng tin cia UBCKNN, dong thoi giri vin ban qua fax, qua buu dién
va file dién tir theo dia chi e-mail t61 SGDCK. Néi dung cong bd thong tin phai néu rd sy kién
duoc UBCKNN yéu cau cong bd; nguyén nhan; muc d6 xac thue cua su kién do.

Piéu 10: Cac truwong hop cong bd thong tin khac.
CBTT vé hoat dong chao ban va bao cdo st dung von

1.  Trong thoi han bay (7) ngay lam viéc ké tir ngay gidy chirng nhén dang ky chao ban ching
khoan ra cong ching c6 hi¢u lyc, Long Giang Land cong bd Ban thong bao phat hanh trén
mot to bao dién tur hodc bao viét ¢ pham vi phat hanh toan qudc trong ba s lién tiép theo
mau tai Phu luc 11 va 12 ban hanh kém theo thong tu 162/2015/TT-BTC. Ban thong bao
phat hanh va Ban cdo bach chinh thtc cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tu
cua Long Giang Land va SGDCK.



Cong ty phai bao cdo két qua dot chao ban ching khoan cho UBCKNN va CBTT trong
thoi han muoi (10) ngay, ké tr ngay hoan thanh dot chao ban. Tai liéu bao cao va CBTT
ve ket qua chao ban bao gom:

. Bao cdo két qua chao ban chimg khoan theo mau tai Phu luc sé 13 va 14 ban hanh kém
theo thong tu 162/2015/TT-BTC,;

. Xac nhan cua Ngan hang noi Long Giang Land mo¢ tai khoan phong toa vé sd tién thu duogc
tir dot chdo ban (ngoai trir trudng hop chio ban ¢ phiéu dé hoan ddi quy dinh tai Chuong
III thong tu 162/2015/TT-BTC).

Truong hop huy dong vbn dé thyc hién du 4n dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay ket thac
dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hodc cho dén khi di giai ngan hét sb tién huy
dong dugc, cong ty dai chung phai bio cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cong bd
thong tin vé tién do st dung von thu duoc tir dot chao ban. Truong hop thay ddi cac nodi
dung tai phuong an str dung von, muc dich sir dung von, trong vong 10 ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay d6i cac ndi dung ndy, to chic phat hanh phai bio cdo Uy ban Chimg
kho&n Nha nuéc va cong bd thong tin ndi dung thay doi trén trang thong tin dién tir cua to
chure phat hanh. Moi thay doi phai dugc bao cdo lai tai Pai hoi déng ) dong gﬁn nhat.

Long Giang Land phai cong bd bao céo sir dung von duoc kiém toan xac nhan tai Dai hoi
ddng cd dong hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu duoc tir dot chao ban trong
béo cdo tai chinh nim dugc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi vai
truong hop cong ty dai chung chao ban c¢o phiéu dé hoan doi cac khoan no hodc hoan do6i
c¢6 phan, phan von gop.

Giao dich c6 phiéu quy

. Trong thoi han bay (7) ngay lam viéc ké tir ngay UBCKNN thong bao vé viéc nhan duoc
day du tai liéu bao cdo mua lai cb phleu ban ¢6 phiéu quy, Cong ty CBTT trén phuong
tién thong tin dai ching theo Phu luc s6 24 ban hanh kém theo thong tu 162/2015/TT-
BTC. Giao dich mua lai c¢6 phiéu, ban c6 phiéu quy duoc thuc hién it nhat sau bay (7) ngay
lam viéc ké tir ngay Long Giang Land CBTT.

. Trong vong muoi (10) ngay lam viée ké tir ngay két thiic giao dich mua lai c6 phiéu, ban
cd phiéu quy, Long Giang Land phai gui bao cao két qua giao dich cho UBCKNN va
CBTT ra cong ching theo mau tai Phu luc sé 25 ban hanh kém theo théng tu
162/2015/TT-BTC. Trong truong hop Long Giang Land khong thyc hién hét s6 lugng co
phiéu dy kién giao dich, Long Giang Land bo céo va cong b 1y do khong hoan thanh.

. Long Giang Land khi mua lai ¢ phiéu ban cé phiéu qu¥ phai thuc hién CBTT trén phuong
tién CBTT cua SGDCK.N6i dung va thoi diem CBTT theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Bic¢u
nay.

Cong bb thong tin viéc phat hanh thém c6 phiéu:

. Trong thoi han bay (7) ngay lam viéc ké tor ngay UBCKNN thong bao vé viéc nhan dugc
day du tai liéu bao cao phat hanh thém c6 phi€u, Cong ty CBTT trén phuong tién thong tin
dai chung vé viéc phat hanh theo thoi han nhu sau:

Déi voi truong hop phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc, phat hanh co phleu dé tang von cd
phan tir nguon von chi so hiru, viéc CBTT phai dugce thyc hién it nhét bay (7) ngay lam
viée trude ngay dang ky cudi cung dé phin bd quyén theo mau tai Phu luc 19 ban hanh
kém theo Thong tw162/2015/TT-BTC.

D6i v6i trudng hop phat hanh ¢d hiéu theo chuong trinh lya chon nguoi lao dong, viée
CBTT phai duoc thuc hién it nhat bay (7) ngay lam viéc trudc ngay két thuc viée thu tién



mua cb phiéu hodc ngay chuyén quyén s¢ hiru c6 phiéu thuong theo miu tai Phuy luc 20
ban hanh kem theo Thong tu 162/2015/TT-BTC.

. Cong ty phai giri bao céo két qua phat hanh cho UBCKNN va CBTT ra cong chung theo

thot han nhu sau:

Déi véi truong hop phat hanh c¢d phiéu dé tra cd tirc, phat hanh cb phleu dé tang von cb
phan tir ngudén vén chu sé hiru, 'Long Giang Land phai gui bao cao két qua phat hanh trong
thot han muoi lam (15) ngay ké tir ngdy ding ky cudi ciing dé phan bd quyén theo mau tai
phu luc s6 21 ban hanh kém theo Théng tu 162/2015/TT-BTC.

Dbi véi trudng hop phat hanh cb hiéu theo chwong trinh lya chon ngudi lao dong, Long
Giang Land phai gui bao cao két 'qua phat hanh trong thoi han muoi lam (15) ké tir ngay
ket thiic viéc thu tién mua cb phiéu hodc ngay chuyén quyén s hitu ¢ phiéu thuong theo
mau tai Phy lyc 22 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC. Béo céo két qua phat
hanh c6 phiéu phai kém theo danh sach ngudi lao dong tham gia chuong trinh trong d6 néu
cu thé vé s6 luong ¢ phan cia ting nguoi lao dong dugc tham gia.

Long Giang Land tién hanh ding ky niém yét/giao dich bd sung voi SGDCK d6i véi sb
lugng c6 phi€u phat hanh trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay UBCKNN guri
thong bdo két qua phat hanh cho t6 chirc phat hanh cho Cong ty.

Cong bb thong tin trong cac truong hop dic biét khac:

Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty dai chiing cong bd béo céo tai chinh khi thay d6i ky ké
toan da dugc kiém toan theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cao kiém toan;

. b) Sau khi hoan tat viéc chuyén d6i hinh thirc s& hitu doanh nghiép, cong ty dai chung

cong bd bao cao tai chinh sau khi chuyén d6i hinh thic s¢ hitu doanh nghiép da dugc kiém
toan theo quy dinh ctia phap luat ké toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky bao cao kiém toan;

c) Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty dai ching la doanh nghiép bi chia, bi tach hodc bi
sap nhap cong bd Béo céo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép di duoc kiém
toan theo quy dinh ciia phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém
toan ky bao céo kiém toan.

Piéu 11: Quy trinh cong bd thong tin

Buoc 1: Guri thong tin

Dbi v6i thong tin phai cong bd dinh ky: cac Phong/ban/chi nhanh/van phong dai dién/cong
truong/ bo phén co6 lién quan phai 1ap bao cao (bang vin ban cung vdi file dir liéu may tinh cua
vin ban), giri dén nhan vién tong hop thong tin, theo thoi han sau dy:

Bao cdo quy/6 thang: thoi han bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh cham nhat 1a
25 ngay ké tir ngay két thuc quy/6 thang. Do do, thong tin phai duoc g dén nhan vién
téng hop thong tin trong vong 20 ngay ké tir ngay két thic quy/6 thang.

Béo c4o nam: thdi han bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh chdm nhat la 100 ngay
ké tir ngay két thac nim. Do do, thong tin phai duoc gui dén nhan vién téng hop thong
tin trong vong 90 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Déi v6i thong tin phai cong bd bét, thuong va cong b theo yéu cau, thoi han bao cao va cong bd
thong tin theo quy dinh cbém nhat 1a 24 gid ké tur khi xay ra su ki¢n bat thuong hoéq tor khi
UBCKNN, SGDCK yéu cau. Do do, cac bd phan co lién quan phai 1ap bdo cdo va giri dén nhan



vién tong hop thong tin trong vong 20 giv ké tir thoi diém xay ra sy kién hodc ké tir thoi diém
nhan duoc yéu cau cua SGDCK hoac UBCKNN.

Nhén vién tong hop thong tin phai gui véan ban cong b thong tin dén nhan vién cong bd thong
tin chinh thirc trong thoi gian sém nhéat dé dam bao viéc bao cao va cong bd thong tin dung thoi
han.

Buoc 2: Xu ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac bd phan c6 lién quan cung cép, nhan vién tong hop thong tin
thue hién:

e Kiém tra ndi dung thong tin, dbi chiéu voi cac quy dinh cua phép luat vé cong bd thong
tin;
e Soan thao van ban cong bd thong tin theo Hudng dan thyc hién cong bd thong tin clia cac

t6 chirc niém yét tai SGDCK ciia Giam déc SGDCK;

e Trinh Ngudi dai dién theo phap luat/Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin xem xét va
phé duyét;

Trudng hop Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin khong phai
1a thanh vién HPQT hodc BGD, nhan vién cong bd thong tin phai chuyén thong tin dén cap c6
tham quyén ky tén va dong dau trude khi cong bd thong tin.

Buée 3: Cong bé théng tin

Nhén vién cong bd thong tin giri mot ban chinh cta bao céo, cong bd dén UBCKNN; mét ban
chinh ctia bao cdo, cong bd kém file dién tir dén SDGCK.

Thyc hién céng bd trén cac phuong tién cong bd thong tin clia cic phuong tién thong tin dai
chung theo diing ndi dung va thoi han quy dinh doi véi tung loai cong bo thong tin (dinh ky, bat
thuong va theo yéu cau).

Cac thong tin trén phai duoc giri cho UBCKNN, SGDCK trude khi cong bb trén cac phuong tién
thdng tin dai chung. Céc thong tin duge cong bo trén cac phuong tién thong tin dai ching phai
duoc luu tai Tru s¢ chinh ctia Cong ty dé€ cac nha dau tu tham khao.

Budoc 4: Luu triv thong tin

Tt ca cac thong tin da dugc phé duyét va cong bd ra cong chiing déu phai luu lai mot ban chinh
tai b0 phan van thu, luu trit (Phong To chize hanh chinh) dé kiém tra doi chiéu khi can thiét.

Nhén vién tong hop thong tin sau khi dd hoan tit cong viéc soan thao ndi dung cong bd thong tin
phai luu lai file tai may tinh minh quén 1y dé tién s dung khi can thiét.

Thoi gian luu trit cac thong tin dd cong bé tdi thiéu 13 02 (hai) nam.

CHUONG IV
SUA POI, TAM HOAN HOAC KHONG CONG BO THONG TIN
Diéu 12: Sira ddi ndi dung thong tin di dwoc cong bd

Trudong hop Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang can sira ddi noi dung
thong tin da dugc cong bo thi phai gui van ban giai trinh cho UBCKNN. Néu dugc su chap
thudn, thong tin stra d61 mdi dugce phép cong bd ra cong chung.

Piéu 13: Tam hoin hoic khong thé cong bd thong tin



Truong hop khong thé cong bd thong tin dung thoi han quy dinh vi nhing 1y do bat kha khang,
phai bao cao UBCKNN ndi dung thong tin phai cong bd va ly do bét kha khang. Ngay sau khi
nguyén nhan bét kha khang di duoc khic phuc thi Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién D6 thi
Long Giang phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh.

Trong trudng hop viée cong bd thong tin:
e (6 thé anh hudng dén an ninh quéc phong va loi ich quéc gia:

e (6 thé 1am 16 bi mat kinh doanh, 1am ton hai dén Cong ty C6 phan Péau tu va Phat trién
Do thi Long Giang, bao gom:

- Khi viéc cong b thong tin bat thuong anh hudng xau dén chién luoc kinh doanh cua
Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang.

- Khi sy kién cong bd thay doi lién tuc va thoi diém thich hop dé cong bd thong tin duoc
xac dinh trong tuong lai gan;

- Khi viéc cong bd thong tin bét thuong s€ dem lai loi ich dang ké cho d6i thu canh tranh;

- Khi Céng ty C6 phan Pau tu va Phét trién Do thi Long Giang dang tién hanh dam phan
va chua dat thoa thudn vé nguyén tac;

e (o thé gay hiéu 1am va anh hudng dén loi ich cua cac nha dau tu;

Cong ty C6 phan Bﬁq tu va Phat trién D6 thi Long Giang duoc phép c6 van ban dé nghi giri
UBCKNN xem xét chap thuan vi¢c bao luu chua cong bo thong tin.

Nhimng thong tin dugc phép tam hodn hodc bao luu phai dugc giit bi mat tuyét ddi véi trong
pham vi HPQT, Ban GP va ca nhan c6 lién quan.

Trong thoi gian tam hodn céng bd thong tin néu ¢ nhitng tin d6n hodc giao dich noi gian lién
quan dén nhiing thong tin nay thi Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang phai
thuc hién viéc cong bo thong tin tirc thoi ra cong chiing.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI CHUNG
Diéu 14: Nguyén tic thue hién:

1. Congty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang chi thira nhan cac thong tin duoc
cung cap boi cac thanh vien HDQT, BGD va nhan vién cong bd thong tin cho cac phuong
tién thong tin dai ching dudi hinh thirc tra 10i phong vén, cac bai viét... lién quan dén hoat
dong cua Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién D6 thi Long Giang |a cac thdng tin chinh
thirc ciia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién D6 thi Long Giang.

2. Tét ca cac thong tin da duoc cong b6 chinh thire déu duogc phép pho bién lai pht hop véi loi
ich ciia Cong ty C6 phan DPau tu va Phat trién D6 thi Long Giang.

3. Tt ca cac ca nhan, don vi truc thudc Cong ty lién quan trong viéc cung cip thong tin cho céac
phuong tién thong tin dai chung chiu trach nhiém trudc HDQT, BGD vé muc d§ chinh xéc
cua thong tin va tinh hop ly cta viéc cung cap thong tin.



Piéu 15: Quyén han va trich nhiém cung cip thong tin cho cic phwong tién thong tin dai
chung.

1. HDPQT giit quyén cung’cép thong tin d6i vdi cac thong tin lién quan t6i cac ké hoach san xudt
kinh doanh dai hanq, k@: hoach huy dong von, cong bo co tirc, ké hoach mua ban, sap nhap
Cong ty, cac thay doéi t6 chirc cia HPQT, BGD;

2. BGD giir quyén cung cip thong tin ddi voi cac thong tin lién quan t&i ké hoach va két qua
san xuat kinh doanh hang nim hodc dang thuc hién, cac thay ddi to chirc & cac Phong/
Ban/chi nhanh/vin phong dai dién/cong truong/bd phan cuia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat
trién D6 thi Long Giang;

3. Nhan vién cong bd chi cung cip tat ca cac thong tin di duoc cip co tham quyén phé duyét,
cung cap thong tin phu hop véi cac lgi ich cua Cong ty.

CHUONG VI
CAC BIEU MAU PiNH KEM

Biéu miu theo quy dinh

TM. HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CPPT & PTPT LONG GIANG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- SGD CKTPHCM;

- Cac thanh vién HDQT/BKS;
- Luu P.HCNS



SO PO CONG BO THONG TIN

CAC o
PHONG/I?AN/ HDQT,/ CA NHAN
CHI NHANH/ BAN QIAM CO LIEN
Vl?BD/C}T/ bOC QUAN
BO PHAN
\ 4 A\ 4 VL
(Cong bo khi c6 si kién phat sinh)
NHAN VIEN TONG HOP THONG TIN
(tap hop, kiém tra & soan thao van ban cong bo
théng tin)
A 4
HPQT/BGP > NGUOI CONG BO THONG TIN
(phé duyét) (Xem xét va/hoac phé duyét)
(Cong bo theo quy dinh)
Y Y Y
CAC PHUCNG
UBCKNN SGDCK TIEN THONG
TIN PAI

CHUNG




